
업무 매뉴얼

[ 잡화 검수 프로그램 ]

- 관리부(전산) -



1. 잡화 검수 프로그램 시작

- 본 매뉴얼은 모선기초자료에서 모선에 대한 기초 정보를 입력한 것을 전제로 함

- 모선기초자료에서 JOINT LINE 을 반드시 기입

- 현장 TALLY SHEET 는 석식 후 야식 시간까지 작업이 이어지더라도 22 시에는 TALLY SHEET를

반드시 나누어 내고 작업을 이어 가야 함 (예 - 19:00 ~ 22:00 / 22:00 ~ 24:00)

- 잡화 적하 목록은 컨테이너와 마찬가지로 PLISM에서 다운로드 받을 수 있음

(→ 컨테이너와 동일하게 다운로드)



2. 선적목록 작성

- 선적목록은 선사에서 제공하는 자료를 토대로 Excel 파일(IMPORT 양식)에 작성

- LINE, PORT, LOCAL 과 T/S 구분, B/L NO, B/L 내 순번(SEQ), MARK, 품명, 개수, STYLE, 무게,

CBM, 품목으로 작성

- B/L 내 순번(SEQ) : 한 B/L 내에서 중량 화물, CBM 화물로 나누어지는 경우에 순번을 주어

나누는 용도로써, 기본 화물은 반드시 “0” 으로 지정(→ 이후”SEQ”로 함)

- 품목 : 품목은 코드로 관리되므로 품목에 해당하는 코드 값을 입력하면 됨

- PORT, L/T, B/L NO, SEQ 항목은 필수 값으로 무조건 입력 함

- QTY, WT, CBM항목은 필수 값은 아니지만 기입하는 것을 권장 함

(→W/T 나 CBM 둘 중 하나만 기입하여도 무관)

- SEQ 를 나눠야 하는 경우 IMPORT 파일에서 미리 나누어 작성 함

(잡화 B/L 관리 메뉴에서도 나눌 수 있음)



3. EDI 관리

- 잡화 EDI를 관리하는 페이지

- 작업하는 모선이 컨테이너와 함께 작업하더라도 적하목록에는 잡화만 등록 됨

- 적하목록은 등록, 수정, 개별삭제가 되지 않음

- 선적목록은 등록, 수정, 삭제가 가능

- ① : 1. LOADING 일 경우에만 보임

2. 선사에서 제공하는 PORT 코드를 현장검수에서 사용하는 코드로 변경하기 위해 사용

3. PORT 변환의 왼쪽은 현재 선적목록에 입력되어있는 PORT 코드목록이며, 오른쪽은

변경할 PORT 코드임 ( 예: 코드명 3자리 → 5자리 )

4. PORT 변환의 오른쪽 칸에서 ‘F1’ 을 누르면 PORT 조회가 가능

5. 무게 적용은 엑셀에 기입한 무게가 KG일 경우 체크, TON일 경우 체크 해제

- ② : 1. DISCAHGING 에서만 사용가능

2. 적하목록은 PLISM 3.0에서 컨테이너 적하목록과 동일한 방식으로 다운로드 하여 현장

검수에 등록,

- ③ : 1. LOADING 에서만 사용 가능

2. 선적목록은 미리 작성한 선적 목록 엑셀을 등록

- ④ : 1. 등록된 EDI 정보를 B/L 관리로 데이터를 넘겨주는 작업

2. 작업 중 B/L의 변경 상황이 발생할 경우 잡화 EDI관리가 아닌 잡화B/L관리에서 수정

① ②

③

④



4. 잡화 B/L 관리

- EDI관리에서 잡화 EDI 정보 생성으로 만들어진 잡화 작업 전 B/L 정보를 관리하는 메뉴

- DISCARGING, DISCHARGING T/S, LOADING, LOADING T/S, STUFFING으로 작업 구분

- 수출입 구분 입력 시 모든B/L 목록들이 출력되며 PORT를 입력하면 해당 PORT의 B/L만 출력

- STUFFING(=C.C.V)은 PORT, B/L NO, SEQ를 수동으로 입력 할 경우 LOADING 에서 MARK,

품명, LINE 정보를 가져 옴

(→저장을 하면 기존 LOADING의 B/L 에서 개수, 무게, CBM을 자동으로 빼고 삭제 시에는

기존의 B/L에 개수, 무게, CBM을 더함)

- ① : 1. YARD TALLY 직원에게 제공 할 세부항목

2. HATCH LIST(FORM 3) 외에 레포트 및 결과물에 영향이 전혀 없음

3. N 건 입력 후 확인을 누를 시 N 개 만큼 행을 생성

4. 건 수를 입력하지 않고 확인을 누를 경우, 원 B/L의 품목을 조회 가능 함

5. 아래쪽 목록에서 더블 클릭 시 상세 품목 조회 및 편집 가능

6. 상세품목은 꼭 품목명이 아니라 메모로서 사용하여도 무관

- ② : 1. B/L내의 SEQ을 나누는 기능(→선적목록 IMPORT 양식에서의 SEQ 구분과 동일)

2. N건 입력 후 확인을 누를 시 N 개 만큼 행을 생성

3. 분할을 할 경우 0번 B/L 에서 개수, 무게, CBM을 자동으로 뺌

4. 분할된 B/L을 삭제 할 경우 0번 B/L로 개수, 무게, CBM이 합산 됨

(0번 B/L은 삭제를 하면 안 됨)

5. 개수를 입력하지 않고 확인을 누를 경우 조회

- ③ : 엑셀로 작성된 상세품목을 IMPORT

- ④ : TALLY에게 지급할 참고용 REPORT 출력

①

②

③

④



5 - ③. 상세품목 IMPORT

- 상세품목을 IMPORT 하는 Excel 양식

- B/L NO, B/L SEQ, SEQ는 필수항목이고 B/L NO와 B/L SEQ는 최초 1번만 적어주어도 무방 함

- SEQ는 숫자 “1” 부터 차례대로 입력

- 상세품목을 현장검수에 IMPORT하여 출력하면 TALLY직원에게 작업에 참고할 자료로 배포

가능



6. 잡화 TALLY SHEET 등록

- 잡화 TALLY SHEET 를 입력 하는 메뉴

- LOCAL 과 T/S 를 구분하여 작업

- 수출입 구분 입력 시 전체 B/L 목록들이 출력되며, PORT를 입력하면 해당 PORT의 B/L만 출력

- ① : 1. 잡화 B/L 관리와 같이 B/L 정보 편집 가능

2. B/L관리에 등록된 개수와 ②에서 작업 된 개수가 같을 경우 B/L NO 목록에서 제거 됨

3. ‘DURING DAMAGE’ 를 체크하고 저장 할 경우 ‘DAMAGE 등록’ 에 DURING DAMAGE가

자동 생성, 데미지 내용은 비어있으므로 추후에 입력 필요

4. DURING DAMAGE가 등록 되어있을 경우 체크가 되어있고 ‘DURING DAMAGE’ 체크 해

제 후 저장 시 ‘DAMAGE 등록’ 에 DURING DAMAGE가 제거 됨

5. B/L NO에서 일부분만 입력 시에 목록에 입력되어있는 문자가 포함된 B/L만 나옴

- ② : 1. 선택된 B/L 작업을 등록하는 곳

2. HATCH 를 선택한 후 마우스 우클릭을 누르면 행추가 및 행삭제가 가능

3. DECK은 코드로 관리 되기 때문에 수동입력 불가능, 선택만 가능

4. 반드시 작업시간과 알맞은 OPERATION을 선택하여야 함

(→ HALF NIGHT에 09:00 ~ 12:00이 입력되면 저장 안 됨)

5. 한 B/L 이 같은 시간 내에 여러 번 작업 될 경우 합산하지 않고 TALLY SHEET 대로

입력해도 자동으로 합산됨

6. B/L이 선택 되었을 때 작업이 되어 있는 H#번호는 빨간색으로 표시 됨

7. ③에서 B/L을 선택하지 않고 ①에서 B/L NO, SEQ를 직접 입력 할 경우 현재 선택되어

있는 HATCH에 자동으로 행 을 생성(→작업 시 HATCH 구분에 유의 할 것)

- ③ : 1. 현재 선택된 수출입 구분 혹은 PORT 별 작업량을 확인 할 수 있는 화면

2. 작업량은 [ 작업완료량 / 잔여작업량 ]으로 구성

- ④ : REMAIN REPORT 출력

①

②

④

③



7. 잡화 DAMAGE 등록

- 파일번호, 수출입구분, B/L NO, SEQ , 작업구분, DMG SEQ를 반드시 입력

- 입력 창의 DAMAGE 상세 내역에 직접 입력 후 저장

- EXCEL생성 → DAMAGE EXCEL 출력화면에서 전체 선택 혹은 B/L NO 선택 → EXCEL 출력

→ 추가 내용을 입력하고 다른이름저장으로 저장 → 저장된 파일을 DAMAGE IMPORT로

다시 불러와서 등록 후 저장

- DURING DAMAGE에는 무조건 숫자 “1”만 기록

- 하나의 B/L에 여러 개의 DAMAGE가 있을 경우 셀 삽입 후 DMGSEQ에 숫자를 차례대로 입

력 후 내용을 작성하고 저장



8. 잡화 SHIFTING 등록

- 파일번호 , B/L NO, SEQ , DIS PORT, LOAD PORT를 반드시 입력

- DIS PORT (최종 양하 항), LOAD PORT(최초 선적 항) 입력

(예: SHA에서 선적 한 후 PUS에서 SHIFTING하여 OSA에서양하 → DIS : OSA , LOAD: SHA)

- PORT 조회는 F1

- SHIFTING 등록은 발생한 건 수마다 직접 입력하여 저장



9. 잡화 건별 수정

- 등록되어있는 B/L 들의 정보를 건별 및 일괄적으로 수정하는 메뉴

- ‘선택’ 에 체크 된 항목만 변경이 됨

- 변경 후 저장을 하여야 변경사항이 적용됨

- 조건, 변경값 모두 체크박스를 체크하여야 값을 입력이 가능함

- PORT를 잘못 입력한 경우에는 건별수정에서만 수정 가능

- ① : 해당 조건에 알맞은 값만 검색되게 함

- ② : 1. 선택된 B/L의 값을 선택된 항목의 입력된 값으로 변경

2. HATCH는 조건에서 HATCH로 검색한 경우에만 변경이 가능함

3. LINE의 경우 변경 시 B/L관리, DAMAGE 모두 변경됨

4. 한 B/L 내에 HATCH, DECK이 여러 곳에서 작업하였을 경우에는 행이 여러 개가 생기

며 PORT, LINE, 품목 변경 시에 여러 행 중 하나만 체크 되어 변경하여 저장 하면 전체

가 변경 됨

①

②



10. 하선 결과 이상 보고

- 하선 이상자료를 자동으로 생성 및 수동 입력하는 메뉴

- ① : 파일번호 입력 시 정보들이 자동으로 입력됨

- ② : 1. 하선 결과 생성 시 OVR, SHT에 대한 상이내역만 생성함

2. 업무부의 요청으로 MGN, MFN 은 생성하지 않음

(→ MGN은 SHT, MFN은 OVR로 표기 )

①

②



11. 로컬FILE IMPORT / EXPORT

- 현장검수 DB안의 모든 작업 정보는 TEXT 파일로 생성되고, 생성된 TEXT파일을 알집 파일로

만들거나 TEXT 파일을 DB에 넣는 메뉴

- 검수 결과 자료를 사용하는 메뉴로써 컨테이너 자료도 함께 운용함

- 아래쪽에 다운 받을 작업(컨테이너 혹은 잡화)을 선택하여 저장

- IMPORT는 TEXT → DB, EXPORT는 DB → TEXT 로 변경

(→ 작업이 완료된 DATA를 알집으로 만들 때에는 EXPORT로 작업)

- 잡화 검수 결과 DATA도 C드라이브 – EDI – DATA에 저장되고 파일 개수는 총 19개임

- 잡화 선택을 클릭하면 모선자료와 컨테이너 자료의 하선 이상 자료도 자동으로 선택 됨



12. REPORT (참고 : SKY FLOWER는 실제 작업 모선이 아닙니다. )

SUMMARY REPORT

- 사전 출력의 경우 B/L 정보 관리에 있는 합계로 출력

- 일반 출력 시 TALLY SHEET 등록에서 TALLY된 작업의 합계로 출력

- 은 B/L 관리상에서 1/개수(N)로 계산하여 계산

- B/L이 나누어 지는 경우 무게 및 CBM, R/T를 잡화B/L관리-B/L물품관리에서 정확하게 구분하

여 입력해야 함 (→나누지 않을 경우 1/N로 균등하게 나눔)

- C.C.V가 있는 경우 ALL(컨테이너+잡화+C.C.V), ONLY(잡화), C.C.V 3종류로 출력됨

- LINE 별 출력 가능

OVER / SHORT REPORT



DAMAGE REPORT

- DAMAGE가 없는 경우 NIL 출력

- DURING DAMAGE는 따로 출력하여야 함

- LOCAL과 T/S가 같이 출력되고, T/S의 경우 PORT명(T/S)로 출력 됨

- LINE 별 출력 가능

DAILY REPORT

- LINE 별 출력 가능

- DISCHARGING, LOADING, RAMP 3가지로 출력 가능

- 1일기준으로 페이지가 분리되어 출력

- C.C.V 가있는 경우 ALL, ONLY, C.C.V 3종류로 출력됨



HATCH LIST REPORT

- FORM 1

- FORM 2

- FORM 3

- FORM 3의 경우 기본사항은 FORM 1과 같으나 상세품목이 같이 출력 됨



CARGO BOAT NOTE REPORT

- CIRCLE 별 작업 현황


